Załącznik nr 4 do Uchwały nr 1/11/2021/2022
Przypisy i bibliografia w pracach dyplomowych

1. Przypisy sporządzamy w celu identyfikacji publikacji źródłowych, z których korzysta się przy pisaniu własnej pracy. Dbałość o szczegóły świadczy o jakości warsztatu badawczego Autora, a także o jego rzetelności i uczciwości w korzystaniu z dorobku naukowego innych badaczy. 
2. W literaturze przedmiotu nie ma jednej obowiązującej szkoły tworzenia przypisów. Niesie to ze sobą konieczność konsekwencji ich sporządzania.
3. Przypisy z reguły umieszczamy u dołu strony mniejszą czcionką niż tekst rozdziału. W przypadku przypisów harwardzkich źródło podaje się w nawiasach znajdujących się bezpośrednio w tekście.
4. W bibliografii podając cytowane pozycje, należy pamiętać o kolejności alfabetycznej nazwisk i ich podziale na grupy: akty prawne i dokumenty; monografie i opracowania; artykuły w czasopismach, dokumenty elektroniczne. Przy tym zaznaczyć należy, że w literaturze przedmiotu nie ma również jednej powszechnie obowiązującej szkoły dotyczącej podziału bibliografii.
Przykłady przypisów dolnych i opisów bibliograficznych
I. Zasady ogólne:

Cytowanie w tekście:

- cytat należy przytaczać w postaci oryginalnej, umieszczając go w cudzysłowie lub wyróżniając za pomocą kursywy

 - skracając cytat, opuszczone fragmenty lub pojedyncze wyrazy cytowanego tekstu należy zastąpić trzema kropkami ujętymi w nawias okrągły (…)

 - do każdego cytatu należy podać informację bibliograficzną, czyli źródło, z którego zaczerpnięto dany cytat za pomocą przypisów (odnośników)

Przypisy:

- przypisy powinny być łączone z tekstem za pomocą odnośników (odsyłaczy) cyfrowych w postaci cyfr arabskich

 - odsyłacz cyfrowy zaznacza się w tekście głównym na końcu cytowanego tekstu

- numer odnośnika pisze się czcionką podwyższoną o pół stopnia „… ”

- obowiązuje numeracja ciągła w całym tekście

Wykaz najczęściej stosowanych skrótów w przypisach bibliograficznych (stosujemy konsekwentnie polskie lub łacińskie w całej pracy):
	Skrót polski
	Skrót łaciński
	Znaczenie
	Zastosowanie


	b.m.
	s.l. (sine loco)
	bez miejsca
	Gdy w dokumencie nie podano miejsca wydania

	b.r.
	s.a. (sine anno)
	bez roku
	Gdy w dokumencie nie podano roku wydania.

	cyt. za 

cyt. Według
	cit. Per
	cytuję za
	Gdy cytujemy dzieło cytowane przez kogoś innego („z drugiej ręki”).

	dz. cyt.
	op. cit (opus citatum)
	dzieło cytowane
	Gdy po raz kolejny cytujemy to samo dzieło.

	i in.
	et al. (et alii) etc. (et cetera)
	i inni (-e)
	Gdy dokument ma więcej niż 3 autorów.

	Tamże
	ibid. (ibidem)
	w miejscu już przytoczonym
	Gdy powołujemy się na dzieło wymienione w przypisie bezpośrednio poprzedzającym dany przypis.

	tenże, taż, tychże
	idem 

eadem
	
	Gdy cytujemy tego samego autora/ autorkę/autorów co w podanym wyżej przypisie.

	W
	In
	
	Skrót poprzedzający opis bibliograficzny źródła, z którego pochodzi artykuł, rozdział

	Właśc
	i.e. (id est)
	właściwie
	Gdy występują np. jakieś błędy w źródle.


Odpowiedzialność (nazwy autorów i innych twórców dzieł cytowanych)

- podajemy do 3 nazwisk w tej samej funkcji np. do 3 autorów, do 3 tłumaczy, do 3 autorów wstępu

np. J. Kowalski, M. Bednarek. Tytuł

       A. Malinowska, E. Jankowska, Z. Pawlak. Tytuł

- powyżej 3 nazwisk podajemy pierwsze z brzegu i skrót et al. lub i in.
np. T. Jaworska et al. Tytuł  lub E. Jaworska i in. Tytuł
- nazwiska w tej samej funkcji rozdzielamy przecinkiem

- nazwiska z różnych funkcji rozdzielamy średnikiem lub przecinkiem (w zależności od przyjętych zasad)

- po nazwiskach innych twórców niż autor dzieła cytowanego, podajemy skrót funkcji

np. R. J. Gerrig, P. Zimbardo; A. Staniszewska (tł.). Tytuł
- te same zasady odnoszą się do dzieł pod redakcją, gdzie nie ma wyraźnie zaznaczonej odpowiedzialności za dzieło

np. Z. Abramowicz (red.). Tytuł
      A. Kosińska, B. Malaniecka (red.). Tytuł

      M. Lewis, J. M. Haviland-Jones (red.); M. Kacmajor et al. (tł.). Tytuł

Miejsce wydania, wydawca

- piszemy do 2 miejscowości rozdzielając średnikiem lub przecinkiem

np. Poznań; Kalisz lub Poznań, Kalisz

- powyżej 2 miejscowości pierwsza z brzegu i et al. lub i in.

np. Wrocław et al. : Zakład Narodowy im. Ossolińskich,

- piszemy do 2 wydawców rozdzielając przecinkiem

np. Uniwersytet Adama Mickiewicza, Wydział Pedagogiczno- Artystyczny

II. PRZYKŁADY:

MOŻNA STOSOWAĆ INNY STYL (KOLEJNOŚĆ ELEMENTÓW OBOWIĄZKOWYCH, INTERPUNKCJĘ, SKRÓTY) ZACHOWUJĄC PRZYJĘTE ZASADY KONSEKWENTNIE W CAŁYM TEKŚCIE PRACY DYPLOMOWEJ

1. Książka (wydawnictwo zwarte)
Elementy obowiązkowe

Odpowiedzialność (autorzy; redaktorzy, tłumacze itp.)| Tytuł (dodatek do tytułu)| Kolejność wydania (poza pierwszym)| Miejsce wydania|Wydawca|Rok wydania |(Seria) |ISBN
Przykładowy przypis 
J. Chmielewska. Krętka blada. Warszawa: Wydaw. ,,Kobra”, 2009, s. 18.

Ten sam utwór do bibliografii

Chmielewska, J. Krętka blada. Warszawa: Wydaw. Kobra, 2009. 

Przykładowy przypis (powyżej 3 autorów)
M. Derwojedowa et al. Język polski: kompendium. Wyd.2. Warszawa: ,,Świat Książki”, 2005. 
 Ten sam utwór do bibliografii  
 Derwojedowa, M. et al. Język polski: kompendium. Warszawa: ,,Świat Książki”, 2005. ISBN 83-7391-251-7
Przykładowy przypis -książka pod redakcją

Z. Żmigrodzki (red.). Bibliotekarstwo. Warszawa: Wydaw. SBP, 1994. (Nauka. Dydaktyka. Praktyka), s. 251.
Ten sam utwór do bibliografii
 Żmigrodzki, Z. (red.). Bibliotekarstwo. Warszawa: Wydaw. SBP, 1994. (Nauka. Dydaktyka. Praktyka). ISBN 83-8577-822-5

Rozdział w książce (rozdział w wydawnictwie zwartym)

Sporządzamy wtedy, gdy korzystaliśmy tylko z jednego rozdziału a reszta książki nie została przez nas wykorzystana
Przypis-Rozdział w książce, w której autor rozdziału jest autorem całości książki
A. Stopa. Uniwersalna Klasyfikacja Dziesiętna. In O treści książek: opracowanie rzeczowe piśmiennictwa. Warszawa: CEBID, 2002, s.54.
do bibliografii (istnieje konieczność podania stron zajmowanych przez rozdział)

 Stopa, A. Uniwersalna Klasyfikacja Dziesiętna. In O treści książek: opracowanie rzeczowe piśmiennictwa. Warszawa: CEBID, 2002.

Przypis- Rozdział w pracy zbiorowej (pod redakcją), w której autor rozdziału nie jest autorem całości publikacji
R. Bali. Zarządzanie public relations i relacjami z klientami w bibliotekach: personel i klienci. In M. Kocójowa (red.). Public Relations. Biblioteki. Wydawnictwa, informacja naukowa, uczelnie.  Kraków: Wydaw. Uniwersytetu Jagiellońskiego, 2004, s. 80.

Do bibliografii

 Bali, R. Zarządzanie public relations i relacjami z klientami w bibliotekach: personel i klienci. In M. Kocójowa (red.). Public Relations. Biblioteki. Wydawnictwa, informacja naukowa, uczelnie.  Kraków: Wydaw. Uniwersytetu Jagiellońskiego, 2004, s. 76-82.

Artykuł w czasopiśmie (wydawnictwo ciągłe)

Przykładowy przypis
J. Ciak. Ewolucja systemu podatkowego. Roczniki Naukowe Wyższej Szkoły Bankowej w Toruniu 2001, s. 199.

W. Nowacka. Cała prawda o mężczyznach. Claudia 2007, nr 12 ( 176). ISSN 1230- 8609, s. 29.

Ten sam utwór do bibliografii

istnieje konieczność podania stron zajmowanych przez artykuł
Ciak, J. Ewolucja systemu podatkowego. Roczniki Naukowe Wyższej Szkoły Bankowej w Toruniu 2001, s. 198-200.

Nowacka, W. Cała prawda o mężczyznach. Claudia 2007, nr 12 (176), s. 24-35.

2. Dokumenty elektroniczne (osiągane zdalnie)

- dokumenty elektroniczne, tak samo jak dokumenty tradycyjne, drukowane, dzielimy na zwarte i ciągłe

- większość stron www istniejących w internecie to strony zwarte
- strony www ciągłe, to strony zamieszczające elektroniczne czasopisma lub bazy danych
- o tym, czy strona www jest wydawnictwem zwartym czy ciągłym nie decyduje fakt bieżącej aktualizacji strony!

Przykłady

Fragment wydawnictwa zwartego

Odpowiedzialność |Tytuł [ typ nośnika] | Miejsce wydania | Wydawca | rok wydania [ data dostępu] |Tytuł fragmentu | Lokalizacja w obrębie dokumentu macierzystego | Warunki dostępu.

- tytuł fragmentu kursywą

- data dostępu (kiedy z dokumentu korzystaliśmy) np. [7 lutego 2019]

Przykładowy przypis

Urząd Miasta Gorzowa Wielkopolskiego [online]. Gorzów Wielkopolski: Urząd Miasta, 2011-2019         [ dostęp 7 lutego 2019]. Historia miasta. Dostępny w World Wide Web:< http://www.gorzow.pl/przystan/o-miescie-strona-glowna/historia-miasta >. 
Opis do netografii / bibliografii

Historia miasta [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web:< http://www.gorzow.pl/przystan/o-miescie-strona-glowna/historia-miasta>.

Przykładowy przypis

A. Helin. Skonsolidowane sprawozdanie finansowe [ online].Gdańsk: ODDK, 2003- 2019 [ dostęp 7 lutego 2019]. Bilans. Dostępny w World Wide Web:< https://www.oddk.pl/index.php?s=wyszukaj&warunek=A.+Helin+skonsolidowane+sprawozdanie+finansowe>.
Opis do netografii/ bibliografii

Helin, A. Bilans [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web:< https://www.oddk.pl/index.php?s=wyszukaj&warunek=A.+Helin+skonsolidowane+sprawozdanie+finansowe>. 
Przykładowy przypis (obrazek, gif, mapa, zdjęcie)

Co w sierści piszczy [online]. Warszawa: Co w Sierści Piszczy, 2019 [dostęp 7 lutego 2019]. Chart afgański [zdj.]. Dostępny w World Wide Web: < https://cowsierscipiszczy.pl/chart-afganski/ >.
Opis do netografii/ bibliografii

Chart afgański [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web: < https://cowsierscipiszczy.pl/chart-afganski/  >. 

Jeżeli zdjęcie ma autora wtedy musimy go podać np. 

…….. [dostęp 7 lutego 2019]. J. Kowalski. Poznański ratusz [zdj.]……

Przykładowy przypis (hasło np. ze słownika, encyklopedii)

W. Doroszewski. Słownik języka polskiego [online]. Warszawa: WIN PWN SA., 1997-2019 [dostęp 7 lutego 2019]. Bibliotekarstwo [hasło]. Dostępny w World Wide Web: < https://sjp.pwn.pl/doroszewski/bibliotekarstwo;5413173.html >.
Do netografii/ bibliografii
Doroszewski, D. Bibliotekarstwo [hasło]. [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web: < https://sjp.pwn.pl/doroszewski/bibliotekarstwo;5413173.html  >.
Artykuł w wydawnictwie zwartym

Odpowiedzialność| Tytuł | In Tytuł strony [ typ nośnika] | Miejsce wydania | Wydawca | rok wydania | [data dostępu] | Warunki dostępu.
Przykładowy przypis

M. Cyrankiewicz. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych - obowiązki pracownika i pracodawcy. In Infor.pl [online]. Warszawa: Grupa Wydawnicza Infor, 2003-2019 [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web: < https://ksiegowosc-budzetowa.infor.pl/kadry-i-place/podnoszenie-kwalifikacji-i-awanse/2895937,Podnoszenie-kwalifikacji-zawodowych-obowiazki-pracownika-i-pracodawcy.html >.
Do netografii/ bibliografii

 Cyrankiewicz, M. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych - obowiązki pracownika i pracodawcy. [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web: < https://ksiegowosc-budzetowa.infor.pl/kadry-i-place/podnoszenie-kwalifikacji-i-awanse/2895937,Podnoszenie-kwalifikacji-zawodowych-obowiazki-pracownika-i-pracodawcy.html  >.

Przykładowy przypis

M. Strzałkowski. Światowy Dzień Książki, czyli jak Polacy czytają na tle Europy. In EUROACTIV [online]. Warszawa: EUROACYIV.COM.LTD., 1999- 2019 [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Eide Web: < https://www.euractiv.pl/section/demokracja/news/swiatowy-dzien-ksiazki-czyli-jak-polacy-czytaja-na-tle-europy/ >.

Do netografii/ bibliografii

 Strzałkowski, M. Światowy Dzień Książki, czyli jak Polacy czytają na tle Europy. [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Eide Web: < https://www.euractiv.pl/section/demokracja/news/swiatowy-dzien-ksiazki-czyli-jak-polacy-czytaja-na-tle-europy/  >.

Artykuł w wydawnictwie ciągłym

Odpowiedzialność | Tytuł artykułu | In Tytuł wydawnictwa ciągłego [ typ nośnika] | Wydanie |Oznaczenie zeszytu [ data dostępu] | Warunki dostępu | ISSN

Przykładowy przypis

J. Piekarczyk. Na marginesie: porady praktyczne. In Przekrój [online]. 1998 nr 27 ( 2779) [dostęp 7 lutego 2019]. Kwartalnik. ISSN 0033-2488. Dostępny w World Wide Web: < https://przekroj.pl/archiwum/numery/2779/4 >, s. 6.
Do netografii/ bibliografii

 Piekarczyk, J. Na marginesie: porady praktyczne. [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web: < https://przekroj.pl/archiwum/numery/2779/4 >, s. 6- 7.

Przykładowy przypis

M. Huczek, I. Socha. Marketing wewnętrzny czynnikiem poprawy pracy biblioteki. In Biuletyn EBIB [ online]. 2002 nr 3 (32) [ dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web:< http://www.ebib.pl/2002/32/huczek.php >.
Do netografii/bibliografii

 Huczek, M., Socha, I. Marketing wewnętrzny czynnikiem poprawy pracy biblioteki. [ dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web:< http://www.ebib.pl/2002/32/huczek.php >.

Pdf

- książki i artykuły w pdf należy opisywać tak, jak dokumenty elektroniczne (nie są to dokumenty drukowane/ tradycyjne)

Przykładowy przypis

B. Jaskowska. Działalność informacyjna bibliotek [pdf]. In Wyższa Szkoła Informatyki i Zarządzania [ online]. Rzeszów: WSIiZ, 2012-2019 [ dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web: <http://www.jaskowska.pl/dzialalnosc_informacyjna_bibliotek.pdf >, s.2.
Do netografii/ bibliografii 
Jaskowska, B. Działalność informacyjna bibliotek [pdf]. [ dostęp 10 marca 2012]. Dostępny w World Wide Web: <http://www.jaskowska.pl/dzialalnosc_informacyjna_bibliotek.pdf >, s.2-54.
Przykładowy przypis

S. Wyspiański. Wesele [pdf.]. In Wolne Lektury [online]. Warszawa: Fundacja Nowoczesna Polska, 2011-2019 [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web: < https://wolnelektury.pl/media/book/pdf/wesele.pdf >.  ISBN 978-83-288-1034--1, s.9.
Do netografii/ bibliografii

Wyspiański, S. Wesele [pdf.]. [dostęp 7 lutego 2019]. Dostępny w World Wide Web: < https://wolnelektury.pl/media/book/pdf/wesele.pdf >.

Należy pamiętać, że pełen opis bibliograficzny dokumentu w przypisie występuje tylko raz, przy pierwszym cytowaniu. W dalszym ciągu pracy operujemy skrótami Ibidem i op. cit. (lub ich polskimi odpowiednikami Tamże i dz. cyt.).
Jeżeli pomiędzy kolejnymi przypisami do tej samej publikacji nie na żadnych innych przypisów (nawet w sytuacji, gdy w naszej pracy znajdują się one na kolejnych stronach) piszemy:

Ibidem, s. 78.

Jeżeli pomiędzy kolejnymi przypisami do tej samej publikacji znajdują się inne przypisy piszemy:

J. Bralczyk. Leksykon nowych zdań…, op. cit., s. 69.

� 





