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PRAKTYKA ZAWODOWA 
W ROKU AKADEMICKIM 2019/2020
1.IMIĘ I NAZWISKO STUDENTA……………………………………………..

2.NUMER INDEKSU…………………………………………………………….

3.KIERUNEK STUDIÓW Filologia polska, specjalność: Informacja naukowa i bibliotekoznawstwo 
4. ROK STUDIÓW II            SEMESTR III 
5. LICZBA GODZIN: 160
	Lp.
	RODZAJ ZADAŃ:

Zadaniem pierwszych 30 godzin praktyki  (semestr III) jest zapoznanie się z podstawową umiejętnością bibliotekarza - gromadzeniem i ewidencją zbiorów; zarządzaniem zbiorami bibliotecznymi
	LICZBA GODZIN

30
	PODPIS NAUCZYCIELA -OPIEKUNA

	1.
	Typy i rodzaje dokumentów gromadzonych w bibliotece.
	3
	

	2.
	Źródła informacji o nowościach.
	4
	

	3.
	Umiejętność określenia kryteriów, jakie musi spełniać dokument, by zasłużyć na włączenie do zbiorów
	4
	

	4.
	Budżet biblioteki. Planowanie zakupu. Zakup nowości.
	5
	

	5.

	Technika ewidencjonowania nabytków i ubytków.
	5
	

	6.

	Ewidencja i akcesja czasopism.
	4
	

	7.

	Kontrola zbiorów – bieżąca i skontrum.
	5
	

	
	RODZAJ ZADAŃ:
Zadaniem kolejnych 130 godzin w semestrze III jest zapoznanie studentów z pełną działalnością wybranej biblioteki poprzez aktywne uczestniczenie w jej pracach organizacyjnych, technicznych, pedagogicznych i kulturalnych
	130
	

	1.
	Obsługa informacyjna użytkowników przy wykorzystaniu pełnego warsztatu informacyjnego biblioteki.
	10
	

	2. 
	Wypożyczalnia: zapisanie nowego czytelnika, zapoznanie go z regulaminem biblioteki, pomoc w doborze literatury. Rejestracja wypożyczeń, statystyka dzienna – metodą tradycyjną lub z wykorzystaniem komputerowego systemu istniejącego w bibliotece (LIBRA, MAK, MOL, SOWA, HORIZON,  inne).
	20
	

	3.
	Czytelnia: księgozbiór czytelni, katalog zbiorów czytelni, zasady udostępniania zbiorów w czytelni. Dyżur w czytelni. Zbiory specjalne w bibliotece i zasady ich udostępniania. Obsługa różnych grup czytelników, także osób niepełnosprawnych.
	15
	

	4.
	Zapoznanie praktykanta (ów) z formami pracy pedagogicznej i kulturalnej prowadzonymi przez bibliotekę. Przygotowanie przez praktykanta (ów) pod kierunkiem bibliotekarza spotkania propagującego czytanie dzieciom, wystawy, przedstawienia lub innej imprezy bibliotecznej (Spotkania autorskie, quizy, odczyty, konkursy czytelnicze, itp.). 
	18
	

	5.
	Opracowanie planu scenariusza imprezy (lub konspektu lekcji bibliotecznej). Przeprowadzenie przygotowanej formy. Omówienie (krótkie sprawozdanie) i ocena imprezy przez praktykanta (ów) i bibliotekarzy.
	15
	

	6.
	Zapoznanie z organizacją współpracy z innymi bibliotekami i instytucjami oświaty i kultury 
w środowisku.
	10
	

	7.
	Ewidencja i akcesja czasopism.
	15
	

	8.
	Kontrola zbiorów – bieżąca i skontrum.
	15
	

	9.
	Przygotowanie zestawienia bibliograficznego na bazie zbiorów biblioteki.
	4
	

	10.
	Ochrona własności bibliotecznej. Zabezpieczenia własności, działania represyjne (monity, kary, procedury prawnicze). Zarządzanie biblioteką. Administrowanie biblioteką.
	2
	

	11.
	Wykonanie jednego z zadań do wyboru:

1. Wyszukiwanie i porządkowanie informacji w serwisie WorldCat

2. Zaprojektowanie zajęć edukacyjnych lub imprezy bibliotecznej na dowolny temat z wykorzystaniem nowych technologii
	4
	

	12.
	Spotkania końcowe. Podsumowanie praktyki. Sprawozdanie z przebiegu praktyki. Ocena praktyki przez bibliotekarza i przez praktykanta (ów). Uwagi i wnioski dotyczące przebiegu całej praktyki zawodowej. 
	2
	


	Łącznie Student/tka odbył/ła w ramach PRAKTYKI ZAWODOWEJ
	160
	Zaliczenie nauczyciela akademickiego (data, podpis)




