UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Wydzial Pedagogiczno-Artystyczny w Kaliszu

REGULAMIN PRAKTYK
NA WYDZIALE PEDAGOGICZNO-ARTYSTYCZNYM W KALISZU UAM

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin studenckich praktyk zawodowych Wydzialu Pedagogiczno-Artystycznego w
Kaliszu UAM, zwany dalej ,regulaminem praktyk”, okresla: cele, zasady, organizacje,
przebieg, warunki zaliczania oraz zwolnienia z praktyki (lub jej czg$ci), a takze obowigzki
opiekunow studenckich praktyk zawodowych oraz studentow realizujacych praktyke.

2. Wydziat Pedagogiczno-Artystyczny w Kaliszu UAM organizuje obowigzkowe studenckie
praktyki zawodowe: praktyki pedagogiczne/ nauczycielskie organizowane dla specjalnosci
przygotowujacej do wykonywania zawodu nauczyciela oraz praktyki zawodowe, przez ktore
rozumie si¢ praktyki inne niz pedagogiczne.

3. Regulamin praktyk stosuje si¢ do studentéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych
Wydziatu Pedagogiczno-Artystycznego w Kaliszu UAM, zwanego dalej ,,Uczelnig”.

4. Ksztalcenie na Wydziale Pedagogiczno-Artystycznym w Kaliszu UAM obejmuje, zgodnie
z programem studiow dla kierunku studidow, praktyke zawodowa, zwang dalej ,,praktyka”, dla
ktorej zostaty okre§lone efekty ksztalcenia.

5. Praktyka zawodowa jest integralng czescig procesu ksztalcenia studentow; jako wynikajaca
z toku studiow i standardow ksztalcenia - podlega zaliczeniu. Praktyki sa bezposrednio
powigzane z programem 1 planem studidw: przedmiotami ksztalcenia ogolnego i1 profilu
praktycznego.

6. Student odbywa praktyke zgodnie z planem studidow i programem ksztalcenia na danym
kierunku studidow prowadzonym przez Wydziat w wymiarze czasu i formie okres$lonej
regulaminem kierunkowym (szczegdétowym), w placoéwkach pozwalajacych osiggnaé cele
praktyki .

7. Bezposredni nadzor nad realizacjg studenckich praktyk zawodowych sprawuje Prodziekan
do spraw studenckich. Prodziekan odpowiada za prawidlowa organizacje praktyk; w celu
zapewnienia prawidlowego przebiegu praktyki wyznacza sposrdd nauczycieli akademickich
kierunkowego opiekuna praktyk.
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Rozdzial 2. Podstawy prawne

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668);

2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca 2007 r. w
sprawie standardow ksztalcenia dla poszczegélnych kierunkoéw oraz poziomoéw
ksztalcenia, a takze trybu tworzenia i warunkéw, jakie musi spelnia¢ uczelnia, by
prowadzi¢ studia migdzykierunkowe oraz makrokierunki. (Dz. U. nr 164 poz. 1166).

3. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 pazdziernika 2009
r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie standardow ksztatcenia dla poszczegdlnych
kierunkdw oraz poziomow ksztalcenia, a takze trybu tworzenia i warunkow, jakie
musi spetnia¢ uczelnia, by prowadzi¢ studia migdzykierunkowe oraz makrokierunki
(DZ.U. nr 180 poz. 1407).

4. Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 r.
w sprawie warunkow prowadzenia studiow na okreslonym kierunku 1 poziomie
ksztalcenia (Dz.U. nr 243 poz. 1445).

5. Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w
sprawie standardu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu
nauczyciela (Dz. U. 2019 poz. 1450);

6. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2011 r. w
sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego.

7. Uchwata nr 285/2011/2012 Senatu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 30 stycznia 2012 r. w sprawie wytycznych dla rad podstawowych jednostek
organizacyjnych dotyczacych uchwalania programow ksztatcenia dla studiow
wyzszych, studidow podyplomowych oraz kursow doksztatcajacych.

8. Zarzadzenie nr 144 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dn.
12.10. 2021 r. w sprawie organizacji obowigzkowych studenckich praktyk
zawodowych.
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Rozdzial 3. Cele praktyk

Zasadniczym celem praktyk studenckich jest zintegrowanie nabytej w trakcie studiow wiedzy

oraz jej skonfrontowanie z rzeczywisto$cig wychowawcza, opiekuncza, profilaktyczng i1

resocjalizacyjng, a takze spoteczng i kulturowa. Praktyki studenckie stanowig z zalozenia
integralng cze$¢ procesu dydaktycznego i stad ich znaczaca rola dydaktyczna. Koncepcja
praktyk zaklada kilka podstawowych zadan:

1. poszerzenie wiedzy nabytej w toku studiow oraz rozwijanie umiej¢tnosci
wykorzystywania jej w sytuacjach praktycznych;

2. wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu, do ktérego przygotowuja studia
na poszczego6lnych kierunkach i specjalnosciach;

3. zapoznanie z zasadami regulujacymi funkcjonowanie i organizacje zaktadu pracy
bedacego miejscem praktyk;

4. wzmocnienie motywacji do pracy zawodowej poprzez doskonalenie kompetencji
zawodowych i osobistych;

5. poznanie zasad funkcjonowania, struktury oraz specyfiki pracy szkot, instytucji i
placowek roznych typoéw i szczebli, ze szczegdlnym uwzglednieniem tych, ktéore moga
stanowi¢ przyszte miejsce zatrudnienia dla absolwentow;

6. poznanie struktury organizacyjnej 1 mechanizméw funkcjonowania instytucji
oswiatowych 1 poza o§wiatowych;

7. zdobycie umiejetnosci projektowania, prowadzenia dziatan i ich dokumentowania;

8. wchodzenie praktykanta w role zawodowe: m.in. opiekunow, wychowawcow,
pedagogéw, dziennikarzy, itp., w instytucjach bgdacych terenem ich przyszlej pracy
zawodowej;

9. wykorzystanie praktyk studenckich jako formutly umozliwiajacej rozwdj doswiadczenia
oraz przeprowadzenie badan i analiz zwigzanych z problematyka prac magisterskich (lub
dyplomowych);

10. ksztattowanie wysokiej kultury pracy zawodowej oraz postaw etycznych;

11. ksztattowanie umiej¢tnosci niezbednych w przysziej pracy zawodowej, w tym m.in.
umiejetnosci organizacyjnych, interpersonalnych, komunikacyjnych, itp.;

12. przyjecie przez studenta odpowiedzialnosci za wilasny rozwdj zawodowy i zachowania
zgodne z przyjetymi zasadami etycznymi pracy.
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Rozdzial 4. Organizacja praktyk

1. Studenci realizujg praktyki zgodnie z planem studiéw danego kierunku.

2. Szczegotowe cele, zakres 1 terminy praktyki okreslajg kierunkowe programy/regulaminy
praktyk.

3. Wymiar czasu praktyki oraz formy ich realizacji na poszczegdlnych kierunkach okreslaja
programy studiow (plany studidow i programy ksztatcenia) uchwalone przez Rad¢ Wydziatu.
4. Studenci odbywaja praktyki na podstawie porozumienia zawieranego w odniesieniu do
konkretnego studenta albo w odniesieniu do grupy studentéw pomi¢dzy Uczelnig a Zaktadem
pracy.

5. Studenci odbywajacy praktyke otrzymujg z biura obstugi studenta 2 egzemplarze
porozumienia podpisane przez Prodzieckana do spraw studenckich, ktére przedkladaja w
zaktadzie pracy.

6. W uzasadnionych przypadkach student, ktéry nie odbyt lub nie moze odby¢ praktyki w
terminie wynikajagcym z kierunkowego programu praktyk, moze ztozy¢ wniosek do
Prodziekana do spraw studenckich o przesunigcie terminu jej realizacji.

7. Obowigzkiem studenta jest posiadanie aktualnego ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) oraz odpowiedzialnosci cywilnej (OC) — w przypadku
wymagania ubezpieczenia przez zaktad pracy.

8. Dokumentacjg¢ praktyk okresla, weryfikuje 1 omawia kierunkowy opiekun praktyk.

9. Ustala si¢ nastepujacy obieg dokumentacji praktyk na Wydziale:

Do obowigzkéw opiekuna nalezy:

e pobranie z biura obslugi studenta dokumentacji formalnej, do ktérej zalicza sig:
- porozumienie - 2 egzemplarze
- deklaracja dotyczaca ubezpieczenia NNW — 1 egzemplarz
e wydanie i oméwienie dokumentacji merytorycznej, obowigzujacej na danym etapie,
formie praktyk; dokumentacje te stanowia:
— kierunkowy regulamin praktyk,
— karta zadan studenta,
— opinia o pracy studenta,
— dziennik praktyk,
— karta samooceny (wzory — strona Wydziatu)
e zebranie kompletu dokumentow od studentdéw w ciggu 2 tygodni od zakonczenia
praktyki,
e dokonanie wpisu zaliczenia praktyki w systemie USOS
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e dostarczenie do biura obstugi studenta wymaganej dokumentacji (opinia o pracy
studenta, karta zadan studenta, przeznaczonej do archiwizacji w teczce osobowe]
studenta);

e przekazanie pozostatej dokumentacji z przebiegu praktyki (dziennik praktyk,
sprawozdania, scenariusze i inne materiaty) do pokoju pelnomocnika Dziekana ds.
praktyk.

Student zobowigzany jest do:

a) zapoznania si¢ z regulaminami praktyk (wydzialowym i kierunkowym),

b) pobrania obowigzujacej dokumentacji ze strony Wydziatu,

c) dostarczenia dokumentow formalnych  do biura obstugi studenta w ciagu
2 tygodni od rozpoczecia praktyki,

d) planowej realizacji programu praktyk,

e) terminowego zlozenia wymaganej dokumentacji merytorycznej u kierunkowego
opiekuna praktyk oraz kontroli uzyskanych zaliczen w indeksie elektronicznym.

Rozdzial 5. Obowiazki opiekuna praktyk

Do podstawowych obowigzkow nauczyciela akademickiego — kierunkowego opiekuna
praktyk nalezy:

1. przygotowanie kierunkowego programu/ regulaminu praktyk, wyznaczenie zadan
realizowanych w trakcie praktyki;

2. nadzorowanie terminowosci wyjscia studentow na poszczegolne etapy praktyk;

3. omodwienie ze studentami (przed rozpoczgciem praktyki), zasad odbywania praktyki,
celow, zadan wynikajacych z regulaminu oraz zaktadanych efektow ksztatcenia;

4. zapoznanie studentow z zasadami wiasciwego dokumentowania przebiegu praktyki;
ustalenie terminu oddania dokumentacji praktyk;

5. monitorowanie przebiegu praktyki poprzez kontakt ze studentami i opiekunami
praktyk w placowkach/zaktadach pracy, w ktoérych odbywaja si¢ praktyki oraz biurem
praktyk, przygotowujacym i przechowujacym dokumentacj¢ praktyk;

6. prowadzenie konsultacji merytorycznych, dotyczacych realizacji zadan zawartych w
programie praktyk;

7. dokonanie analizy dokumentéw, ocena i zaliczenie praktyki;

8. opracowanie sprawozdania z realizacji praktyk na danym kierunku studiow.

ul. Nowy Swiat 28-30, 62-800 Kalisz

NIP 777 00 06 350, REGON 000001293

tel. +48 61 829 64 20; fax. +48 61 829 64 21
wpa@amu.edu.pl

www.wpa.amu.edu.pl




UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Wydzial Pedagogiczno-Artystyczny w Kaliszu

Rozdzial 6. Obowiazki studenta/ki odbywajacego praktyke

Do obowigzkoéw studenta nalezy:

1. zapoznanie si¢ z wydzialowym regulaminem praktyk oraz programem praktyk dla
danego kierunku;

2. przestrzeganie regulaminoéw 1 dyscypliny pracy obowigzujacych w zaktadzie pracy, w
ktérym odbywana jest praktyka;

3. dopeienie wszystkich formalno$ci wymaganych przez Uczelni¢, a w szczegodlnosci:
pobranie dokumentacji formalnej (porozumienia); po podpisaniu porozumien przez
Zaktad pracy zwrdcenie jednego egzemplarza do biura praktyk; niezwlocznie po
zakonczeniu czasu trwania praktyki, przedstawienie kierunkowemu opiekunowi
praktyk dokumentacji potwierdzajacej realizacje celow 1 zadan okreSlonych w
kierunkowym programie praktyk, w tym uzupetnionego dziennika praktyk, oceny ze
strony opiekuna oraz sprawozdania z realizacji praktyki zawodowej;

4. przestrzeganie terminu, programu i1 warunkoéw odbywania praktyki ustalonej z
kierunkowym opiekunem praktyki na Wydziale Pedagogiczno-Artystycznym w
Kaliszu UAM w Poznaniu;

5. uzgodnienie i przestrzeganie warunkow odbywania praktyk zawodowych z opiekunem
z ramienia placoéwki/ instytucji wyznaczonej do odbywania praktyk;

6. przestrzeganie zasad BHP w miejscu realizacji praktyki, a takze zachowanie tajemnicy
stuzbowej 1 panstwowej oraz ochrona poufnosci danych okreslone przez organizatora
praktyk;

7. dokumentowanie przebiegu praktyki w dzienniku praktyk;

8. w czasie odbywania praktyki student/ka dokonuje obserwacji przebiegu pracy na
przydzielonym stanowisku (wypelnia arkusz obserwacji), samodzielnie wykonuje
zadania przydzielone przez opiekuna praktyki oraz konsultuje z opiekunem
opracowywane konspekty/scenariusze zaje¢ lub inne zadania.

Rozdzial 7. Obowiazki pelnomocnika praktyk
Do obowigzkéw pelnomocnika Dziekana ds. praktyk nalezy:

1. monitorowanie przepisOw dotyczacych organizacji praktyk,

2. umieszczenie aktualnej dokumentacji praktyk na stronie Wydziatu,

3. koordynacja realizacji praktyk i wspoipraca z instytucjami, placéwkami srodowiska
lokalnego oraz wladzami samorzagdowymi;
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4. wspotpraca z opiekunami praktyk;
5. rozwigzywanie biezacych probleméw zwigzanych z realizacjg praktyk
obowigzkowych.

Rozdzial 8. Warunki zaliczenia praktyki

1. Warunkiem zaliczenia praktyk przez Studenta/ki jest:

a. obecnos¢, aktywnos$¢ studenta/ki w toku realizowanych praktyk oraz uzyskanie pozytywnej
opinii wystawionej przez zakladowego opiekuna praktyk;

b. wywigzanie si¢ z zaplanowanych zadan i programu praktyk oraz przedtozenie stosownych,
potwierdzajacych realizacje¢ praktyki dokumentow;

3. Zaliczenia praktyki dokonuje kierunkowy opiekun praktyki na podstawie kompletnej
dokumentacji dostarczonej przez studenta;

4. Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia semestru/roku, na ktorym student jest
zobowigzany ja zrealizowac;

5. Praktyka podlega zaliczeniu na oceng;

6. Praktyce przyporzadkowana jest liczba punktéw ECTS, odpowiadajaca naktadowi pracy
studenta;

7. Kierunkowy opiekun praktyk odnotowuje ocen¢ z praktyki w systemie informatycznym
Uczelni oraz przekazuje zatwierdzony protokot zaliczen do biura obstugi studenta.

8. Dziekan lub inna upowazniona osoba na wniosek studenta moze zaliczy¢ na poczet
praktyki zawodowej czynno$ci wykonywane przez niego w szczegdlnosci w ramach
zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli umozliwily one uzyskanie efektow uczenia si¢
okreslonych w programie studiow.
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